IEKA INSTITUTI I EKSPERTEVE KONTABEL TE AUTORIZUAR
Institute of Authorized Chartered Accountants of Albania



1. Ditari i Praktikës Profesionale1



Kandidati: Z/Zj …………….…………….………….…………




Lindur     në:……………………..më:………………………

Adresa:    ……………………………………………………..

Telefon:    ……………………………………………………..

Email:   ………………………………………………………..

Diploma:	Nr……………………Date………………..

Titulli : ………………………………………………………..

Lëshuar nga: ………………………………………………

Drejtuesi i praktikës profesionale: Z/Zj. …………………………….

Data e fillimit të praktikës profesionale:  ……………………………

Viti 2026 viti i  I/ II/ III	i praktikës profesionale













1 Sipas pikës 6 paragrafi 8 të rregullores së edukimit e kualifikimit “Kandidati mban një ditar të praktikës profesionale në të cilin evidenton punët që ka kryer ose punët në të cilat ka marrë pjesë, duke shënuar emërtimin dhe formën juridike të sipërmarrjes, natyrën e veprimtarisë së saj, karakterin e misionit dhe kohën e punës të realizuar nga kandidati në kryerjen e misionit, e të tjera të dhena të nevojshme. Ditari mbahet duke ruajtur fshehtësinë (sekretin) profesionale”.
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	Nr. Rendor
	Data
	

Përshkrimi i punës së kryer sipas rubrikave
	Orë pune të kryera
	Auditim
	Auditim konsolodimi
	
Angazhime/Misione të tjera:
	Vërejtje

	
	
	
	
	
Nga të cilat
	
	
	
	

	
	
	
	
Gjithseh
	Ne entitet
	Ne zyre
	
	
	kontribute
	dividentë
	të tjera (shndërrim, bashkim apo ndarje, etj.)
	Përgatitje llogari vjetore
	deklaratë tatimore
	Kontabilitet
	Formim profesional
	Veprime administrative
	Të tjera
	



1. Të dhëna të identifikimit të klientit ku janë kryer orët e angazhimit	 	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	TOTALI
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Përgatiti : Kandidati	Miratoi : Drejtuesi i Praktikës Profesionale
Emri Mbiemri dhe nënshkrimi	Emri Mbiemri, nënshkrimi dhe vula
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Udhëzime për plotesimin e Ditarit te Praktikës Profesionale

1. 	Veprimet/aktivitetet (orët e punës) që kandidati ka paraqitur në ditarin e tij do të mblidhen për cdo faqe dhe shumat progresive do të shënohen në faqet e mëpasshme në mënyrë që numri i saktë i veprimeve në përfundim të praktikes profesionale të pasqyrohet në ditar.

2. 	Nënshkrimi dhe vula i drejuesit të praktikës profesionale duhet të jetë në çdo faqe, në vëndin e caktuar për këtë qëllim.

3. 	Vlerësimi i drejtuesit të praktikës profesionale, si mbi veprimet e kandidatit ashtu dhe progresin e realizuar gjatë vitit, do ti bashkëlidhet ditarit (shih vendin e rezervuar kësaj pike në faqen e fundit të ditarit).

Kandidatët janë të lutur të përdorin një ditar të ri për vitin në vazhdim.

Përkufizimi i Rubrikave
	Përshkrim
	Të jepet një përshkrim i saktë i veprimeve/aktiviteteve të kryera: per shembull: konfirmim i llogarive të klientëve, test per vlerësimin e inventarit të lëndëve të para, materialeve, verifikimi i tepricave të llogarive të furnitorëve, planifikimi i auditimit, përgatitja e raporteve, etj.
Saktësimi i natyrës së misioneve të tjera të vecanta dhe punimeve të tjera te kryera.

	Auditim
	Veprimtarite e auditimit ligjor dhe atij kontraktual te pasqyrave financiare vjetore dhe te
pasqyrave te tjera.

	Auditim
konsolodimi
	Auditim i pasqyrave financiare dhe llogarive vjetore të konsoliduara.

	Angazhime/Misio ne të tjera:
· kontribute
· dividentë
· të tjera (shndërrim, bashkim apo
ndarje, etj.)
	Veprimtari të kryera në mënyrë direkte në lidhje me auditimin ose përgatitjen e një raporti të një kontributi në natyrë; ose
Veprimtari të kryera në mënyre direkte në lidhje me auditimin ose përgatitjen e një raporti mbi shpërndarjen e një dividenti.

Natyra e misionit për të preçizuar në kolonën përshkrim, dhe veprime të kryera në mënyrë direkte në lidhje me auditimin ose përgatitjen e një raporti të një misioni ligjor.

	Këshill Mbikqyrës; ose
Bordi i Drejtorëve
	Veprimtari të kryera në mënyrë direkte në lidhje me auditimin ose përgatitjen të një raporti mbi informacionin për këshillin e mbikqyrjes ose Bordin e Drejtorëve, dhe pjesëmarrje në mbledhjen vjetore të Asamblesë së Shoqërisë Tregtare.

	Përgatitje:
· llogari vjetore
· deklaratë tatimore
· konsolidim
	Të gjithë veprimet e kryera për përgatitjen e këtyre dokumenteve dhe informacioneve. (përfshirë këshilla tatimore)

	Kontabilitet
	Të gjitha veprimet kontabël, të besueshme, të kryera për një klient.

	Formim
profesional
	I brendshëm në kabinet ose i jashtëm, përfshirë seminaret e organizuara nga IEKA

	Veprime
administrative
	Të gjitha veprimet administrative të kryera për kabinetin përfshirë faturimi, klasifikimi , korespondenca, etj.

	Të tjera
	Çdo veprim që nuk përfshihet në një nga kategoritë e tjera. Për shembull, auditim i brendshëm, auditim informatik, instalim sistemesh, vlerësim ndërmarrjesh, hartim
buxhetesh , këshilla financiare, etj.
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